[image: image1.jpg]'\\\ Guanajuato | Secretaria
O‘ Gobierno de Finanzas
del Estado y Administracion

Contigo Vamos




                                                                                                                                                Lugar y fecha de solicitud:                                                                                                                                     ASUNTO: Solicitud de revisión
                                                                                                                                          OFICIO:
L.R.I. JOSE IÑAKI ESTRADA PALERO

DIRECTOR GENERAL DE RECURSOS HUMANOS

SECRETARÍA DE FINANZAS Y ADMINISTRACIÓN

PRESENTE

Con fundamento en los Lineamientos Generales para la Administración de los Recursos Humanos adscritos a las Dependencias y Entidades de la Administración Pública Estatal para el Ejercicio Fiscal de 2009, solicito a usted la revisión de resultados emitidos por concepto de los cursos Capacitación Institucional.
	Nombre del Servidor Publico
	 

	Nivel Tabular
	 

	Curso (Seleccionar con una X)
	 

	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	 
	Capacidades Generales
	 
	
	Manejo de Tecnolgías
	
	
	Diagnóstico de M.T.
	 
	 

	 
	     Vision de Gobierno
	
	
	     Windows
	 
	
	
	
	 

	 
	     Vision de Servicio
	 
	
	     Word
	 
	
	
	
	 

	 
	     Capacidad Organizativa
	 
	
	     Excel
	 
	
	
	
	 

	 
	     Trabajo en Equipo
	 
	
	     Power Point
	 
	
	
	
	 

	 
	     Liderazgo
	 
	
	     Internet
	 
	
	
	
	 

	 
	     Toma de Decisiones
	 
	
	     Outlook
	 
	
	
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ID(s) del Curso
	 

	Fecha (s) del Curso
	 


Lo anterior, con el propósito de gestionar ante la instancia correspondiente dicha solicitud.
ATENTAMENTE

NOMBRE DEL SOLICITANTE (TITULAR DEL ÁREA DE RECURSOS HUMANOS)
CARGO DEL SOLICITANTE (TITULAR DE RECURSOS HUMANOS)
 C.c.p    L.R.I. Olivia Araiz Acosta. Directora de Desarrollo de Personal. DGRH

                Lic. Teresita de Jesús Gómez Valades.- Directora del  SCC

                Lic. Claudia Verónica Zepeda Cedillo. Coordinadora de Profesionalización DGRH

