
UNIDAD DE MEDIOS ELECTRÓNICOS Y FIRMA ELECTRÓNICA

Configuración Manual del PAM
Para el proceso de oficios de comisión

(Gastos a reserva de comprobar)
ITESI

Para realizar este trámite es necesario: 

1) Contar con Certificado de Firma Electrónica

2) Contar con el formato “Gastos a reserva de comprobar”



Entrar al portal:
www.eguanajuato.gob.mx

Dar Clic en:

Entrar a Firma Electrónica



Dar Clic en:

Usar bSigned



Seleccionar su certificado digital y 
teclear su Clave Privada



Dar clic en:

Nuevo PAM



1) Adjuntar: El formato correspondiente 
“Gastos a Reserva de Comprobar”

2) Mensaje de Notificación: Gastos a 
Reserva de Comprobar

3) Configuración del PAM

•Fecha de Expiración: 15 días hábiles  a 
partir de su generación.

•Número de Notificaciones: emitir 5 
notificaciones en correo electrónico.
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Configuración del PAM
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4) Agregar Participantes con el Botón 
“Participantes”

Firmantes:
· Miriam Ruth Arzate Mosqueda
· Ma. Guadalupe Vega Páez
Firmantes Variables:
·Persona que solicita
·Jefe Inmediato
Destinatario:
·Juan Carlos Martínez Hernández



Dar Clic en:
Aceptar Configuración



Su solicitud quedará firmada y el PAM quedará listo para ser gestionado desde bSigned 
por los Firmantes y Destinatarios

Dar Clic en la liga:
“Nombre del Documento”
y Firmar



UNIDAD DE MEDIOS ELECTRUNIDAD DE MEDIOS ELECTRÓÓNICOS NICOS 
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Blvd. Euquerio Guerrero 102, Km. 7.5, Guanajuato, Gto. 
Teléfonos: 01 (473) 1020500
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Teléfonos: 

Carretera Irapuato - Silao Km. 
Irapuato, Gto.


